档案库房八防措施

一、防火

（一）配备灭火器等防火设备；

（二）加强检查，消除发生火灾的一切可能性；

（三）库房内不准有明火，不准吸烟；

（四）库房内不准存放易燃易爆物品。

二、防盗

（一）严格库房管理制度；

（二）节假日或夜间加强保卫；

（三）门窗加钢筋、双道门锁。

三、防潮

（一）配备去湿机，放置去湿剂；

（二）搞好库房通风工作，坚持晴日通风，阴日关闭门窗。

四、防尘

（一）档案入库前除尘；

（二）保持室内清洁卫生；

（三）门窗缝隙密封。

五、防光

（一）配备双层遮光性强的窗帘；

（二）将档案放入卷盒与档案柜内。

六、防虫、防霉、防污染

（一）搞好库房温湿度管理；

（二）柜内放置防蚀驱虫药物；

（三）柜内存放抗霉灵；
（四）库房内不准存放任何食物；

（五）搞好档案和库房防疫工作。

